جامعة جرش الأهلية
                              عدد الساعات المعتمدة :-3 ساعات  

كلية الاقتصاد والعلوم الإدارية                                 رقم المادة :- 0202252 

قسم الإدارة العامة                                        مدرس المادة : د. سامي العدوان 


العلاقات العامة

1. هدف المادة :- 

تهدف المؤسسات سواء كانت عامة أم خاصة إلى تقديم خدمات مختلفة او إنتاج سلع مقدرة للجمهور ، وعليه فانه العلاقات العامة تعتبر حلقة الوصل بين هذه المؤسسات وبين أفراد المجتمع حيث تهدف العلاقات العامة إلى توطيد العلاقات ، مع هولاء الأفراد .وكذلك أعلام الجمهور عن نوع الخدمات المقدم لهم أو السلع من اجل تسب رضا الجمهور وا خدامهم لهذه المؤسسات مما ينعكس إيجابيا على نجاح هذه المؤسسات .

2.مفردات المادة :-

الجزء الأول :- 

· المدخل إلى العلاقات العامة.

·  تعريف العلاقات العامة 

·  أهمية العلاقات العامة للمؤسسات العامة والخاصة 

· مبادئ العلاقات العامة
· لتدريب في مجال العلاقات العامة  

الجزء الثاني :-

· العلاقات العامة في التراث الإسلامي 

· العلاقات العامة فنون الاتصال الأخرى 

· العلاقات العامة و البيئة 

الجزء الثالث:- 

· العلاقات العامة الإدارة العليا في المؤسسة 

· الاتصال ووسائله في العلاقات العامة 

· العلاقات العامة والرأي العام 

الجزء الرابع:- 

· انجالات التطبيقية العلاقات العامة 

· عوامل نجاح وفشل العلاقات العامة 

المراجع :- 

· د. زكي غوشه، العلاقات العامة في الإدارة المعاهدة ، عمان 1984.

· د. محمد فريد الصحن ، العلاقات العامة والمبادئ التطبيق ، 1988. 

مفردات مادة المحاسبة الحكومية

أولا مدخل المحاسبة الحكومية 

·  نشوء المحاسبة الحكومية 

·  مفهوم المحاسبة الحكومية وأهميتها 
· تعريف المحاسبة الحكومية وأهدافها 
· علاقة المحاسبة الحكومية مع القانون 
· خصائص النشاط المحاسبي الحكومي 
· اوجه الشبه والاختلاف بين المحاسبة الحكومية والمحاسبة المالية 
ثانياً - النظريات المحاسبية .
· نظرية الملكية الشخصية 
· نظرية الشخصية الاعتبارية 
· نظرية الأموال المخصصة .
· إمكانية تطبيق النظريات المحاسبية على المحاسبة الحكومية .
· ثالثاً: الأسس المحاسبية 

· أساس الاستحقاق 
· أساس الالتزام 
· الأساس النقدي 
· الأساس المحاسبي المطبق في الأردن والية ذلك 
رابعاً : الموازنة العامة 

· مفهوم الموازنة العامة وأهميتها 
· تعريف الموازنة العامة وأهدافها 
· طرق تقدير الإيرادات والنفقات 
· طرق تصنيف الإيرادات والنفقات 
· موازنة البنود موازنة البرامج والأداء 
· موازنة التخطيط والبرمجة 
· موازنة الصفرية 
·  الأسس العلمية لتبويب الموازنة 
· قواعد الموازنة العامة 
· الموازنة العامة في الأردن 
· قانون الموازنة العمة 
· دورة الموازنة العامة 
= مرحله التحضير 

= مرحلة التنفيذ

= مرحلة الرقابة – وسائل الرقابة على تنفيذ الموازنة

= التقارير والقوائم المالية في القطاع الحكومي 

خامساً: النظام المحاسبي الحكومي

· الهيكل التنظيمي للوحدات الحكومية 

· الهيكل التنظيمي للنظام المحاسبي الحكومي
· المركزية واللامركزية في الوحدات الحكومية 

· الوحدات الحكومية المستقلة محاسبياً 

·  الوحدات الحكومية غير المستقلة محاسبياً 
سادساً : المستندات والقيود المحاسبية 

· مفهوم المستند وأهمية 

· المستندات التي تتعلق بالإيرادات والمقبوضات 

· المعالجة المحاسبية للإيرادات والمقبوضات 

· المستندات التي تتعلق بالنفقات والمدفوعات 

· المعالجة المحاسبية للنفقات والمدفوعات

·  مراحل دورة النفقة 

· المستندات المتعلقة بالحسابات والوسيطة والقيود المتعلقة بها 

· السلف 

· الأمانات 

· النقود المنقولة 

·  المستندات والنماذج المالية الأخرى 

· السجلات والدفاتر المحاسبية في الوحدات الحكومية 

سابعاً : الرقابة في الوحدات الحكومية 

· مفهوم الرقابة وأهميتها 

· أنواع الرقابة وتطبيقاتها 

ثامناً : الدين العام

· مفهوم الدين العام 

· إدارة الدين العام 

· محاسبة الدين العام 

· الدين العام في التشريع الأردني 

تاسعاً : الخصخصة 

· مفهومها ، وأهدافها 

·  أنواعها 

· خطوات تنفيذها 

· المعالجة المحاسبة عن الخصخصة 

توزيع الدرجات 

· الامتحان الأول : 20% 

· الامتحان الثاني : 20% 

· المشاركة :        10% 

· الامتحان النهائي : 50%

الكتب المعتمدة

1.  الأصول العلمية والعملية في المحاسبة الحكومية . حسام الحجاوي 

2. المحاسبة الحكومية والإدارة المالية العامة . محمد حجازي.

