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1. وصف المساق: يتحدث المساق عن المفاهيم الاساسية لادارة المواد والوظائف التي تتم من خلالها كالشراء والتفاوض والتعامل مع الموردين والتخزين وطرق ادارته 
2. هدف المساق: يهدف المساق الى التعريف بادارة المواد ومفاهيمها الاساسية وترجمة هذه المعرفة الى حالات واقعية على المؤسسات والشركات
3. محتويات المادة
	الاسبوع
	الموضوعات
	ملاحظات

	الاول
	تعريف واهداف ووظائف ادارة المواد
علاقة ادارة المواد مع ادارات المنظمة الاخرى
	

	الثاني
	تنظيم ادارة المواد
الاتجاهات الحديثة في ادارة المواد
	

	الثالث
	وظيفة الشراء: المفهوم، الاهداف، المسؤوليات، قرار الشراء، طرق الشراء، دورة الشراء تنظيم وظيفة الشراء
	

	الرابع
	التفاوض في الشراء: المفهوم، المراحل، التقنيات
	

	الخامس
	التفاوض في الشراء:التفاوض على السعر، التوثيق، صفات المفاوض الناجح واخلاقيات التفاوض
	

	السادس
	سياسات الشراء: سياسات الشراء العامة، سياسات الشراء الخاصة، الشراء الفوري
	الامتحان الأول

	السابع
	الجودة في الشراء: ماهية الجودة في الشراء، طرق توصيف الجودة، الاستلام والفحص
	

	الثامن
	تقييم الموردين: كيفية اختيار المورد المناسب، طرق تقييم الموردين واداءهم
	

	التاسع
	وظيفة المخزون: ادارتها وتنظيمها وتصنيفها
	

	العاشر
	انظمة مخزون الطلب المستقل: 
مفهوم الطلب المستقل وانظمة المخزون
	

	الحادي عشر
	نماذج تخطيط ورقابة المخزون
	

	الثاني عشر
	المخزون الصفري: المفهوم والعناصر الاساسية للمخزون الصفري
	الامتحان الثاني

	الثالث عشر
	نظام الرقابة على المخزون
	

	الرابع عشر
	اختيار موقع المخزون
عوامل تحديد حجم المخزون
	

	الخامس عشر
	تصميم المخزون
المناولة
	

	السادس عشر
	اختيار وسائل المناولة
	الامتحان الاخير


4. أساليب التدريس 
*  المحاضرة والمناقشات الصفية
     *  ورش العمل.
     * المحاضرة المكتبية.

     * أساليب أخرى:

5. طرق التقييم:

أ) الامتحانات: يخضع الطالب إلى ثلاثة امتحانات لهذا المساق وعلى النحو التالي:
الامتــحان الأول: 20 درجة

الامتــحان الثاني: 20 درجة

المشــاركـــة: 10 درجات 

الامتحان النهائـي: 50 درجة

ب) الأبحاث.

ج) طرق أخرى

5. المراجع:
1. سليمان عبيدات وشريكه، ادارة المواد الشراء والتخزين، عمان،2010
2.كاسر المنصور، المداخل الحديثة في ادارة المواد، عمان 2002
3.علي الشرقاوي، المشتريات وادارة المواد، بيروت، 1994
